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Sikca Sorulan Sorular

1. Staj yeri tanitim formumu hangi arastirma gorevlisi onaylayabilir?

Staj yeri tanitim formunu sadece stajinizi yapacaginiz kurumun onaylamasi
gerekiyor. MUhurli ve imzalanmis staj yeri tanitim formunuzu staj defterinin i¢ kapagina
yapistirmaniz gerekmektedir.

2. Staj yeri tanitim formu istenmeyen sirket listesini bulamiyorum. Ne
yapmaliyim?

Mesleki Alan 1 Staji icin staj yeri tanitim formu gerekmeyen sirketler listesi
bulunmamaktadir. Staja baslayacak her 6grencinin https:/forms.gle/pwoVzRo7o0RHmM5tJe9
linkinde bulunan formu doldurmasi gerekmektedir.

3. Staj yeri tanitim formunu doldurdum; ancak form e-posta adresime gelmedi.

Tanitim formunuzu iceren e-posta, formu doldururken girilen e-posta adresine
gbnderilmektedir. Oncelikle SPAM klasérini kontrol ediniz. mesleki.alan1@gmail.com
adresini SPAM listesinden c¢ikariniz. Eger tanitim formunuz 24 saat icerisinde size
ulagsmazsa endstajmal@agmail.com adresine konu baghgi “tanitim formu hatasi” olacak
sekilde 6grenci numarasi, ad ve soyad bilgilerinizi iceren bir e-posta atiniz.

4. Sirket ekran goriintu, veri vb. paylagmak istemiyor. Ne yapmaliyim?

Mesleki Alan 1 Staj Esaslari belgesinin Staj ve Rapor Kurallari bashginin 8.g
maddesini okuyunuz.

5. Toplam ka¢ uygulama yapmam gerekiyor?

2’si ERP uygulamasi ve 3'U diger program ve yazilimlari kullanarak yapilmak uzere
toplam 5 uygulama yapmaniz gerekiyor. Bu sayiya aktif katilim dahil ediimemektedir.

6. Uygulamalara ekran goruntisii koymak zorunda miyim?

Evet.

7. Staj yaptigim birimde/igletmede ERP kullaniimiyor, ERP uygulamalarini
yapmasan olur mu?

2 ERP uygulamasinin bulunmasi zorunludur. Diger birimlerden destek alabilirsiniz
veya aclk kaynak ERP kullanarak uygulamalari hazirlayabilirsiniz.

8. Staj yaptigim birimde/igletmede Excel kullaniimiyor, Excel uygulamalarini
yapmasam olur mu?

Excel uygulamalari diger uygulamalar kapsamina girer. Diger uygulamalarin staj yeri
tanitim formunda kullanilan diger programlar ve yazilimlar sorusunda sectiginiz ve diger
olarak belirttiginiz programlar kullanilarak hazirlanabilir.

9. Uygulamalar nasil olmah?

Mesleki Alan 1 Staj Esaslan belgesinin Staj ve Rapor Kurallari baghginin 8.
maddesini okuyunuz.

10. Stajimi hangi arastirma gorevlisi okuyor?

Staj defteriniz degerlendirildikten sonra dizeltme alirsaniz, staj defterinizi hangi
arastirma gorevlisinin  okudugunu 0Ogrenebilirsiniz. Aksi takdirde bu bilgi 6grenciyle
paylasiimamaktadir.
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11. Stajimin sonucunu 6grenebilir miyim?
e Stajiniz reddedilirse; size boélim baskanhdl tarafindan yazil olarak
bildirilecektir.
e Stajiniz dizeltme alirsa; stajinizi dederlendiren arastirma gorevlisi tarafindan
size e-posta ile bildirim yapilacaktir.
e Stajiniz kabul edilirse; stajinizi staj blrosuna teslim etme tarihinizden
ortalama 4 hafta icerisinde OBS’de transkriptinizde sonucu gorebilirsiniz.
12. Staj belgelerimi stajimin bitiminden 1 ay 1 giin sonra getirebilir miyim?

Staj belgeleri, stajin bitig tarihinden itibaren 1 (bir) ay icerisinde Makine Fakultesi Staj
Blrosuna teslim edilmelidir. Aksi halde staj reddedilir. (Bkz. Mesleki Alan 1 Staj Esaslari
Stajin Reddedilmesi basligi)

13. Kag¢ kere diizeltme hakkim var?

Staj defterinizi dizeltmek i¢in 1 (bir) hakkiniz vardir.

14. Defterimi diizeltme igin teslim aldim ne zamana kadar teslim edebilirim?

Staj defterinizi ilgili arastirma goérevlisine tekrar teslim etmek icin, defteri teslim
aldiginiz tarihten itibaren 1 (bir) ay (is ginu degil) sureniz vardir.

15. Mezun olacagim, igse baslayacagim o yiuzden defterimin acil okunmasi miimkiin
mu?

isinizin hizli gérilebilmesi igin éncelikle sizin staj defterinizi gok geciktirmeden teslim
etmeniz gerekiyor. Defter staj blrosuna teslim edildikten sonra degerlendirecek arastirma
gorevlisine iletiimesi ortalama 4 gund buluyor. Kisaca defterinizin hizli okunabilmesi igin
yapabilecediniz en iyi sey, defterinizi -stajiniz biter bitmez- ne kadar erken teslim
edebiliyorsaniz o kadar erken teslim etmenizdir.

16. %30 ingilizce béliimiinde okuyorum defteri hangi dilde yazmaliyim?

Tarkce.

17. %100 ingilizce béliimiinde okuyorum defteri hangi dilde yazmaliyim?

ingilizce.

18. %100 ingilizce béliimiinde okuyorum staj belgelerini (formlarini) hangi dilde
doldurmaliyim?

Turkee.

19. Yonergede belirtiimeyen veya SSS’da bulunmayan bir sorunum var. Ne
yapmaliyim?

Sorunuzu 6zetleyen bir e-posta konu bashdi ve acgiklayici ézet metnini iceren bir
e-postayl endstajmail@gmail.com adresine yollayiniz. E-postayi sik kullandiginiz e-posta
adresiyle génderiniz. Cevap e-postasi gdnderimi yaptiginiz adrese yollanacaktir.
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